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Es brennt! – Euer Notfallplan! 
 

 

morgen ist Abgabetermin, die Zeit läuft davon, Motivation unter null, Energiereserven 
aufgebraucht, todmüde. – Was tun? - Hier kommt eure Checkliste für diesen Notfall: 
 

1. Inhalt und Form 

• Titelblatt: alles drauf, was drauf muss? - Namen korrekt geschrieben? 

• Inhaltsverzeichnis: richtig erstellt?  - Seitenzahlen passen zum Inhalt? 

• Verzeichnisse (Tabellen, Abbildungen, Grafiken, …) stimmig angelegt? 

• Eidesstattliche Erklärung: digitale oder handschriftliche Unterschrift gewünscht? 

• Vorgaben der Schule, Uni (Formatierung, Ränder, Zeilenabstand, ...) beachtet, umgesetzt? 

• falls doppelseitiger Ausdruck: Leerseiten (z. B. nach Titelblatt) eingefügt?  
• Seitenzahlen korrekt formatiert? (nicht rechtsbündig, sondern mittig oder rechts-links, 

rechts -links) 
 

2. Druck 

• Umwandlung der Arbeit aus Textprogramm in PDF ohne Komprimierung korrekt erfolgt? 

• Hinweis: Dateigröße der PDF-Datei sollte nicht viel kleiner sein als die des Textdokuments 

• Bilder und Grafiken bei Vergrößerung am Bildschirm alle noch scharf und gut lesbar? 

• Gleiche Seitenzahl oder haben sich Leerseiten eingeschlichen? 

• Seitenzahlen, Sonderzeichen und Formeln korrekt dargestellt? 

 

3. Mail an info@copyandmore.net mit folgenden Angaben zum Druck: 
• Anzahl gewünschter Exemplare 

• einseitiger oder doppelseitiger Ausdruck 

• Schwarzweiß-Druck oder farbig (Seitenzahlen oder „alles“ angeben) 
• zu verwendendes Papier (80 g oder 100 g) 
• Art der Bindung (Klebe- oder Spiralbindung) 

 

Hier die Standard-Varianten, die für die Druckausführung am meisten nachgefragt werden:   
  

das ist üblich 
Facharbeiten 

Hausarbeiten 

Bachelor- und 
Masterarbeiten 

Dissertationen 
Habilitation 

Anzahl 1 - 2 1 - 2 1 - 2 

Druck einseitig einseitig doppelseitig 

Farbe schwarzweiß 

(teilweise farbig) 
schwarzweiß 

(oft farbig) 
schwarzweiß 

(oft farbig) 

Papier 80 g 80 g 100 g 

Bindung 

Vorderseite 

Rückseite 

Spiralbindung  
durchsichtiges Cover 

Karton (Farbe wählbar) 

Klebebindung / -mappe 
durchsichtiges Cover 

Karton weiß o. schwarz 

Klebebindung 

Buchbindung 

- Bitte gleicht dies mit den Anforderungen und Vorgaben der Schule, Uni ab und gebt Änderungen in Mail an! - 

 

Jetzt schickst du die Mail an info@copyandmore.net,  
versuchst zu schlafen und lässt uns machen! ☺ Geschafft! 


